Az adatszolgaltatés a 288/2009. (XIL 15.) Korm. Adatszolgaltaték: Telepiilési, munkahelyi, felséoktatisi és

: szakkonyvtarak
;f;if‘f;;t sleplan kinelcatl Az adatszolgaltatés hatérideje: 2015. marcius 1.
Az adatszolgaltatés statisztikai célra torténik. Megta- Elkiildendé: http:/kultstat.emmi.gov.hu vagy az illeté-

kes megyei konyvtarba, Budapesten a Kényvtéri Intézetbe.
A kltbltésben segit az Utmutato!

cvel jelzett sorokat fiokkdnyvtarak és ellatott
kﬁnyvtén szolgéltatd helyek esetében nem kell kit6lteni.

gadasa, valdtlan adatok kozlése, valamint a késedel-
mes adatszolgéltatas biintetd, illet6leg szabélysértési
eljarast von maga utan!

JELENTES A KONYVTARAK 2014. EVI TEVEKENYSEGEROL

Az adatszolgiltato (kényvtar/ellaté- g :
konyvtar/szolgaltaté hely) teljes neve: Fouen S R
Iranyitészam: 1088
Szék- Helység: Budapest
helye:
Utca, hdzszdm: Szabd Ervin tér 1.

Vezetéjének (kdnyvtarosinak, szolgilattevijének) neve: Dr. Fodor Péter

Telefon (korzetszam is): 1 411 5001 Fax (korzetszam is): 1 411 5002
E-mail cime: titkar@fszek.hu Honlap cime: www.fszek.hu
Kit6lt6 neve: Séron Ildiko Kitdlt6 telefonja (korzetszam is): 1 411 5018

Funkcio: x  kozkdnyvtar x szakkonyvtar O ellatokonyvtar O szolgaltato hely
Miikddés: x  mikodik O sziinetel O megsziint
Szervezet: X  Onallo L sskootiowal O egyéb intézménnyel dsszevont [ fidk
Osszevont
Gazdilkodas: ‘
| X megyei/févarosi dnkormanyzat
Bonmtasids telepiilési/keriileti

Onkorméanyzat

Az adatok statisztikai célu, folyamatosan hozzéférhetd nyilvanossé tételéhez hozzajarulok.
KA R RREEE e e e P00 L TP - AR Hé .25, .nap
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az ad zo]g tatd alairasra
jogosult vezetbije
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| A fenntarté teli Budapest Févaros Onkormanyzata

Iranyitoszam: 1052
Székhelye: Helység: Budapest
Utca, hdzszam: Viaroshdz u. 9-11.

Csak a tagintézményekrél (ellatott szolgaltaté helyekrol) kell kitdlteni!
Az ellatékdonyvtar OKM azonositoja: [

Az ellaté kdnyvtar teljes neve:
Irdnyitoszam:

Székhelye: Helység:
Utca, hdzszdm:

A szolgélandd kdzbnség létszama a tdrgyév janudr 1-jén (15) 1744665

4.

& Telijes alapteriilet (m°) 40848
6. A nyitvatartasi napok szdma egy atlagos héten 6
7 A nyitvatartasi 6rak szdma egy atlagos héten 56
8. A nyitvatartdsi napok dsszesitett szima a targyévben 263

2. Szolgaltatisok i

i Koényv X
2. Id6szaki kiadvany (ajsag, folyoirat) X
3. Kolcsonzés AV-dokumentum (pl. CD) X
4, (helyben-kdlcstnzés, ill. kivitel a kdnyvtar- Elektronikus dokumentum (fizikai hordozon) e
5, bél) Elektronikus dokumentum (szdmitégépen) %
6. Konyvtarkdzi X
7. Hazhozszallitas X
8. Olvaséterem %
?0 Kozvetlen (helyben) hasznalat fgﬁﬁuﬁlﬁﬁy (g?sé%)fo]yétrat) :
11. Elektronikus dokumentum (pl. CD-ROM) X
12. Irodalomkutatds, témafigyelés X
13. | Informéacidszolgaltatas Cédulakatalogus X
14, Elektronikus katalégus (OPAC) X
15. Kiallitas X
16. | Rendezvény Eldadas, talalkozd X
17. Koényvtari éra X
ig Szamitégép-hasznalat glgt;ré'r;ethasznélat i
20. | Tavoktatis O
21. | Fénymadsolds, nyomtatas, szkennelés X

-

3. Informatikai ellitottsig
Internetkapcsolat technologia (1: nincs; 2: analég modem, ISDN, bérelt vonal; 3: kdbelmodem, valamilyen DSL

L technologia; 4: vezeték nélkiili (mobilnet, WiFi, mitholdas net)) .
2 Internetkapcsolat — savszélesség (1. nincs; 2: <l Mbit/s; 3: 1-10 Mbit/s; 4: 10-100 Mbit/s; 5: =100 Mbit/s) 5
3 Van-e sajat honlapja (1: nincs; 2: egyszerii struktira, statikus adattartalom, 3: osszetettebb struktira, rendszere- 4
" | sen frissild tartalom, 4: portdlszeril szolgdltatdsok, naponta tobbszor frissiilé tartalom)
4. Van-e bels6 halézata (LAN) (1. nincs; 2: van) 1
3 haldzatba kotve 1065
6. Szamitégépek, munkaallomésok dsz- a hadldzatosbdl internetet elérni képes 1016
7. szesen (db) a konyvtar helyiségeiben a hasznaldk rendelkezésére alld, nyilvanos Al
8. a nyilvdnosbdl internetet elérni képes 423
9. Van-¢ helybeni nyilvanos Internet elérési pont (pl. WiFi hotspot) (1: nines; 2: van) 2
10 Sajat nyilvanosan elérhetd digitalizalt tartalom, szakmai adatbazis (1: nincs; 2: van, csak helyben elérhetd; 3: 3
" | van, online)
1 Informatikai szakszemélyzet (1 nincs; 2: informatikai szervezeti egység; 3: informatikus / rendszergazda / 2
" | dizemeltetd; 4. szerzGdés alapjan, kiszervezve)
12 Van-e online szolgaltatds-, vagy tartalomértékesitd rendszere (1: nincs; 2. jegyértékesités; 3: dokumentum- 1
' | értékesités; 4: egyéb)
13 Ha rendelkezik sajat honlappal, az akadalymentes-e (vakbarat)? (/: nem; 2: igen, kormdnyzati ajénids szerint; 3
" | 3: igen, WAI ajdnldsok szerint; 4: igen, egyéb ajdnlds szerint)
14. | Ha rendelkezik sajat honlappal, annak van-e mobiltelefonra optimalizalt verzidja? (I: nem; 2: igen) 2

15 Rendelkezik-e sajat hireinek, adattartalmainak publikalasara szolgalé mobil alkalmazassal? (1: nem; 2: igen,
" | iOS operdcids rendszeren; 3: igen, Android operdcids rendszeren; 4: igen, mindkét platformon)
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4.1. Allomény : 3 I-ei allom.

A szolgdltaté hely sajst Alloménya

10. stzesen:(l-9.) 88346 3216172
11. | Erték (ezer Ft) 248138

Allomanygyarapitésra forditott dsszeg a KIFIZETETT SZAMLAK alapjan ( 1604

4.2. Kurrens folydiratok 3
}. A cimek (féleségek) szama dsszesen 974
2 Hyonist g:;‘lmé- A példanyok szama dsszesen 2519
3. Digitalis A cimek (féleségek) szdma dsszesen 102
5. Konyvtarhasznilat 1.
1 Regisztralt hasznald 304220
2. Hasznal6 (f3) a Regisztrdlt haszndlébdl ijonnan regisztralt 53194
3. Aktiv hasznilé 304220
4. Személyes (helybeni) hasznalat 8sszesen 2275164
5. Hasznalatok Az Osszes személyes haszndlatbdl internethasznélat 93 733
6. (alkalom) telefon, fax, e-mail 423491
7. | Hasznélat i OPAC, honlap 3180959
8. Kdélcsonzott dokumentum (db) 3906159
9, ebbdl elektronikus formaban kolcsénzott dokumentum (db) 0
10. Ko6zvetleniil (helyben)hasznalt dokumentum (db 2641881
sl Kiildott kérés 281
16. Eredetiben 218
17. Kapott dokumentum (db) Nyomtatott forméban 5
18. Masolatban Elektronikus formaban 37
19. | A referensz kérdések szama 494434
A rendezvénvek és képzések szama résztvevok szama
6. Rendezvények és képzések L b
Kiallitasok 356 67433
2. Kulturdlis, kézmiivel6dési, kbzosségi rendezvények 600 16234
3. | A hasznaloképzést szolgalo alkalmak 1246 23424
4. Olvaséaskultira-fejleszté programok 878 24014
5. | Digitalis kompetenciafejleszté programok 342 1115
6. ggyéb rendezvények 1391 27703
7. sszesen (1-6.) 4813 159923
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10. A kizkonyvtarak melléklapja
10.1. A konyvtar szolgiltatisai

) : e R T R e SR [ S
— Informécidszolgaltatds Helvismetoli, balvibaitast itatis. timalizyeits
’ Rendezvény — gyermekfoglalkozis | g 1T

e

. Nemzetiségi ellatds, gyilijtemén X

10.3. Konyvtirhasznalat [ L O S
1

g Regisztralt hasznalé (15) 14 és 65 év kozottiek

.

:

W osnesrreo®
Kozvetleniil (helyben)hasznalt dokumentum (db
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13. Az ellitott szolgaltaté helyek ellatisi adatai 1.
i A finanszirozésa forrdsa (I: kéltségvetési tamogatds; 2: fenntartd; 3: mindkettd) ||
2. A koltségvetési dokumentumbeszerzés %
3. tAmogatas személyi kiadds %
4. felhasznaléasa (a informatikai eszkdzok, épiiletfenntartds, -felujitas %
Al tdmogatds %-dban) minden egyéb (feldolgozés, katalogus, szallitds, kommunikdcio stb.) | 94
6. Az dokumentumellatds gyakorisaga (1: heti; 2: havi; 3: ritkdbb) =]
7. Kényv
8. A kapott (cserélt) Iddszaki kiadvany (ujsag, folyoirat)
9. dokumentum (db) AV-dokumentum (pl. CD)
10. Elektronikus dokumentum fizikai hordozén (pl. CD-ROM)
11. | Helyben lévé dllomany &sszesen (db)
12. | Szémitégépes rendszer (I: nincs, 2: az elldtééval azonos; 3: egyéb) |
13. | Elektronikus katalégus (/: nines; 2: az elldté kényvidrral kizés, 3: énallé)
14. | Telefonos kapcsolat (/: ninecs; 2: van)
15. | Akadalymentes konyvtarhaszndlat (1: nincs; 2: a megkozelités; 3: a haszndlat)
16. Szolgaltatas fogyaté_kkai. élok smméra (1: nincs; 2: van)
17. nemzetiségi (1. nincs; 2: van)
UTMUTATO

ALTALANOS TUDNIVALOK

Az adatszolgaltatas a 432/2013. (XI. 8.) korményrendelettel mddositott 288/2009. (XII. 15.) korméanyrendelet alapjan minden
konyvtar, konyvtari tevékenységet (is) végzo intézmény, szervezet szamara kotelezo. Az adatszolgéltatas kizar6lag statisztikai célra
torténik. Megtagadasa, késedelem, valétlan adatok kozlése: szabalysértés!

Ondllé adatszolgdltato:

1. az 6nallé kdnyvtar (kdzponti konyvtar/fokonyvtdr, az ellaté konyvtar és a szakmai vagy foldrajzi/teriileti szempontbol 6nall6
konyvtér, kényvtari egység);

2. az 1. pont alatti konyvtar fiokja;

3. anem a kdzpont telepiilésén miikd6 nem telepiilési konyvtari funkciot betslté szolgaltatd hely (szakkonyvtar fidkja, letéti

konyvtara, részlege, a fels6oktatasi intézmények nem 6nallo kari, intézeti vagy tanszéki konyvtara).

4. A lakosséagat a megyei konyvtarral megkotott megéllapodas vagy egyéb keretek kozott ellatd, onallé kényvtarat fenn nem tarto, a
konyvtdri szolgaltatast més konyvtartél megrendeld telepiilésen miikodo konyvtari szolgaltato helyekrél az ellatokonyvtar jelent. Az
ellitokdnyvtir az ellatott szolgaltaté hely adatait kiilon, a sajat adataival ssze nem vonva kozli. (A sziirkével jelzett sorokat az
ellatott szolgéltatd helyek esetében nem kell kitdlteni.)

Minden egyéb szolgaltaté hely adatait a kdzponti kényvtar a sajat adataival 6sszevonva kozli.

Az adatoknak — értelemszerii kivételekkel — a tirgyév december 3 1-¢i allapotot kell titkrézniiik.

Meért adat hijan a rovatba — egész szdmra kerekitett — becsiilt adatot kell irni.

Segitséget nyijtanak a kitdltéshez a megyei konyvtarak vagy a Konyvtari Intézet (telefon: 1-224-3822).

Az adatlapot elektronikusan kell kit6lteni 2015. mércius 1-ig. Elektronikus adatszolgéltatas: http:/kultstat.emmi.gov.hu
Adatszolgéltatds papiron (budapesti konyvtarak): Orszagos Széchényi Konyvtar Konyvtari Intézet 1827 Budapest, Budavari Palota F
épiilet; (nem budapesti kdnyvtarak): az illetékes megyei knyvtar.

RESZLETES TUDNIVALOK
Az 1. oldalt és az 1-9. tablat minden konyvtar kitolti!

Az adatszolgaltaté konyvtar/szolgaltaté hely teljes neve

Az Alapit6 Okiratban, ennek hijén egyéb alapdokumentumban rogzitett névalakot adjuk meg, pl. Magyar Sakkszovetség T6th Laszlo
Konyvtar, Bardos Lajos Altalanos Iskola és Gimnazium Konyvtar. Megkiilonboztetésre hasznalhatjuk a telepiilés nevét: pl. Kozségi
Konyvtdr, helyette: Kozségi Konyvtar Cserkut. Csak bevett roviditést alkalmazzunk (el., int., isk., kérh., kvt., miiv., okt., ped., tud.).
A név tagjait ne hagyjuk el, pl. Pécsi Tudomanyegyetem Kaposvari Képzés, helyesen: Pécsi Tudoményegyetem Egészségiigyi
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Féiskolai Kar Kaposviri Képzés Konyvtar vagy Pécsi Tudomanyegyetem Eil. Foisk. Kar Kaposvari Képzés Konyvtar. A rovidité
ponton kiviil ne alkalmazzunk kézpontozast!

Székhely: Egy telepiilésen tdbb szolgaltato helyen miikodé konyvtar esetén a kozpont székhelyét kell megadni. A teriileti iranyit6-
szamot irjuk be! A kozteriilet nevét ne roviditsiik, pl. Csontvary K. T. u., helyesen: Csontvary Kosztka Tivadar u.

Vezetdjének, konyvtirosanak, szolgilattevéjének neve: Nem 6nall6 intézmény esetében a konyvtér vezetdjének (munkatarsanak)
nevét irjuk be, akkor is, ha nincs vezetdi megbizisa. Keriiljiik a titulust, a megkilonboztetd elemet, pl. dr., ifj.

Telefon, fax: Az elészdmot (36, 06) ne irjuk be. A helyes forma: 12243822, 26343155, 205668876.
Honlapeime: A http:// el6tagot nem kell beirni.

Funkei6: Az intézmény funkcié szerint kozkonyvtar és/vagy szakkonyvtar lehet, a megfeleld négyzetet kérjiik jelolni. Az ellato-
konyvtéri funkcidt is betdltd konyvtiraknak az ellatokényvtari négyzetet is be kell jeldlniiik. Az ellatott szolgaltaté hely a kdzkdnyv-
tari melléklapot is kitolti.

Kozkonyvtdr: éltalanos gyiijtokorl konyvtar. Telepiilési vagy altalaban a nagykozonséget vagy annak egy csoportjat (pl. nemzetiség,
iddsek, gyermekek, hivok) szolgdlo altalanos konyvtar. Munkahelyi (szakszervezeti), egészségiigyi, (beteg- (kérhazban)), fogyatékos
(latas-, hallassériiltek), vallasi (rendi, egyhazkdzségi), honvédségi (laktanyai, az dllomany részére), bilntetés-végrehajtasi, kozellato
alapitvanyi (TEMI); AMK, miivelodési haz, kilfsldi kulturalis intézet konyvtéra, klubkonyvtar.

Szakkonyvtdr: nemzeti kdnyvtar (OSZK), orszagos, felsdoktatasi és mindazon konyvtar, amelynek tevékenysége valamilyen tudo-
manyégra vagy az ismeretek meghatarozott teriiletére terjed ki. Pedagogiai vagy mas kutatéintézeti, kormanyzati, jogi, kozigazgatsi,
egészségilgyi, orvosi konyvtdrak; a szakmai és tudomdanyos intézmények és egyesiiletek konyvtarai; az ipari és kereskedelmi, média-,
katonatudomanyi, egyhazi, (hittudomanyi, fészékesegyhézi, egyhazmegyei, piispoki), levéltari, muzeumi kiallitétermi (galéria-)
konyvtarak és azok a regiondlis, megyei vagy jarasi hatokori megyei, varosi kdnyvtarak, melyek egy régié, megye vagy jaras
szolgélata mellett szakkdnyvtari funkcidkat is bet6ltenek (pl. helytorténet).

Ellatokényvtdr: a megéllapodas alapjan vagy egyéb keretek kozott mas telepiiléseken (is) kdnyvtéri szolgaltatast nyujté konyvtar.

Miikddés: Csak egy kddszdmot szabad beirni. Miikddik: targyév december 31-éig miikdott; sziinetel: nem miikddott, de tervezi,
hogy miikddni fog; megsziint: megsziint, de a tirgyévben még miikddott.

Gazddlkod4s: Ellatott szolgaltaté hely csak nem 6nallo lehet.
Fenntarto: Ellatott szolgaltato hely fenntart6ja vagy telepiilési/keriileti 5nkormanyzat, vagy megyei/févarosi 6nkorményzat.

1. tabla A kdonyvtar/szolgaltaté hely adatai

1-3. sor Azon szervezeti egységek szdmét kell kozolni, amikrél a jelentd konyvtar szolgéltat adatot (fiok, letéti kdnyvtar, részleg, a
felsdoktatdsi intézmények nem 6nallé kari, intézeti vagy tanszéki konyvtéra).

Mobil kényvtar: kbzlekedési eszkdz, amellyel a konyvtar eljuttatja a dokumentumokat és a szolgéltatisokat a hasznalékhoz. Nem a
pld. konyvtarbusz megallohelyeinek szdmét, hanem az eszkdzok, pl. buszok szamét kell megadni! Az ellatott telepiilési szolgaltato
helyek esetében nem kell kitélteni!

4. sor Szolgdlandé kizonség: azon egyének Osszessége, akiknek az érdekében a konyvtarat létrehozték, pl. egy telepiilés népessége,
vagy egy oktatdsi intézmény szakmai és hallgatoi 1étszama.

5. sor Az épitett egység (kdnyvtarbusz, konyvtarbuszmegdllé nem!) dsszesitett alapteriiletét kell megadni. Becsillt adat is kozdlhetd.
Az adatot kerekitsiik egész szamra!

6-8. sor A jelent6 konyvtar adatat kell kozolni.

2. tabla Szolgaltatasok

3. sor AV-dokumentum: CD, hangkazetta, -szalag, hangoskonyv, bakelit/vinyl hanglemez, dia, irasvetité folia, mozg6film, videokazet-
ta, DVD darabszama.

4. sor Elektronikus dokumentum fizikai hordozén: CD-ROM, CD-RAM, multimédia, floppy, pendrive, memériakértya, darabszama.
5. sor Elektronikus dokumentum szamitogépen (laptop, tablagép, okostelefon, zsebszamitégép [PDA]): bels adattarolén (merevlemez
[HDD, winchester] vagy szildrdtest-meghajtén (SSD) tarolt adatbazis. Adatbazis: leiré rekordok, tartalmi egységek, tények, teljes
szovegek (eKonyv), képek és hang. Elterjedt formatumok: (szoveg- [pl. text, rtf, doc, xls, ps, odt, odf, wks, epub] 4ll6- és mozgokép-
[pl. pdf, ppt, jpg, bmp, gif, png, avi, mpg, mp4] vagy hang- [pl. wav, mp3, wma, aup]).

3. tabla: Informatikai ellatottsag

A felsorolt lehetoségekbol egyet kistelezd valasztani.

2. sor Amennyiben a kapcsolat fel- és letoltés iranyban eltérd sebességii (pl. ADSL kapcsolatnal), ugy az atviteli sebességet a ketté
atlagaként kell értelmezni. Amennyiben a maximélis és a garantalt sdvszélesség eltérnek (pl. ADSL), ugy a maximalis savszélessé-
gekkel kell szamolni.

3. sor 1. Sajét honlaprél beszélink minden olyan esetben, amikor az adott, jol lehatérolhato, egységes struktiraji webes feliileten 1év6
informaciék meghatérozasa az intézmény joga és feladata, fiiggetleniil a honlap fejlesztéjének, iizemeltetdjének és szerkesztéjének
konkrét személyétdl és a honlap adatainak fizikai tarolasi helyétél.

2. Egy vagy néhdny, az intézmény alapvetd adatait, feladatkorét tartalmazo, altaldban csak nagyobb véltozaskor, eseti jelleggel
frissiilé honlap.

3. Rendszeresen frissiil6, aktualis informéciokat (pl. heti, havi rendezvények, miisorok, kiallitdsok) tartalmazé lapok.

4. Meglévl keretrendszerbe, szerkesztdi feliileten felt$ltheto, 4ltalaban naponta vagy naponta tobbszor frissiilé tartalommal, interaktiv
szolgéltatasokkal (pl. forum, levelezés, komment lehetdség) ellatott honlap.

5., 7. sor Kizardlag a halozatba fizikailag és logikailag is bekotdtt szamitogépek szamat kérjitkk megadni.
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6., 8. sor Nem szamit internetes szamitogépnek az, amelyrdl csak az elektronikus katalégus érhetd el. Nem lehet tobb, mint az 5., ill.
a7. sor.

8. sor Azon, barmilyen kiépitési (pl. PC, termindl, stb.) szdmitastechnikai eszkdzok szdma, amelyeket az intézmény latogat6i
korlatozéssal vagy korlatozas nélkiil internethasznalat céljabol igénybe vehetnek. (Idetartozik pl. az elétérben elhelyezett, idében vagy
az elérhet6 tartalom tekintetében korlatozott elérést biztosit6 (pl. csak e-mail vagy csak az intézmény honlapja elérhetd), de a tartal-
makat az internetrél lets1t, kioszkba épitett terminal is.)

9. sor Minden olyan szolgéltatas ide értendd, ami lehetévé teszi a latogatoknak a néluk 1évé, technikailag megfeleld eszkozok
csatlakozdsat az Internethez, fliggetleniil attél, hogy ez a szolgaltatas ingyenesen vagy térités ellenében hozzaférhetd. (Wifi halozat,
Wlan hotspot, szabad csatlakozasi pont.)

10. sor A helyben elérhetd adatbazis esetén az intézmény dolgozoi és/vagy latogatéi az adatbazisban téarolt informaciot csak az
intézményen beliili szamitogépekrol képesek elérni. Az online elérhet6ség esetén az informaciok, adatok interneten is lekérhet6k
megfeleld jogosultsagok megléte esetén (vagyis az online elérhetdség nem jelenti sziikségképpen azt, hogy az adott tartalmat bérki,
korlatozés nélkiil megtekintheti). Olyan szakmai adatokat tartalmazé adatbazisok tartoznak ide, amelyek adatait az intézmény frissiti,
¢s amelyek szerkezeti, tartalmi véltoztatdsanak joga az intézményé. (Tehét ide tartozik a harmadik fél 4ltal széllitott program és
adatbazis, amelyben az intézmény az 6rzott kulturalis javak nyilvantartdsat vezeti, de nem tartozik ide az az adatbézis, amelybe
(példaul) jogszabalyi kotelezettség miatt az intézmény adato(ka)t szolgéltat (pl. NDA, K6zadatkeresé, Statisztikai rendszer).)

11. sor Amennyiben a megadottakbdl t&bb is illik a szervezetre, gy a kisebb szdmmal jelzett valaszt kell megadni (tehat ha példaul
van informatikai foosztély, de néhany feladatot kiszervezve oldanak meg, akkor a 2. pontot kell megjeloini)

1. Idetartozik az, amikor az intézmény a felmeriilé informatikai feladatokat ad hoc kihivott szakemberekkel végezteti el.

2. példaul informatikai csoport, osztaly vagy féosztaly, de mindenképpen olyan elkiildniilt egység, amelynek nevében és feladatkor-
ében is hangsulyos az informatikai tevékenység.

3. Az intézményi szervezeten beliil, f6- vagy részmunkaiddben f6 tevékenységként informatikai teriileten foglalkoztatott szakember.
4. Az informatikai feladatok elvégzésére az intézmény kiils6 szolgéltatét vesz igénybe, valamilyen folyamatos szerz6dési konstrukci-
oOban, fliggetlenill attél, hogy a szolgéltatast nyijté munkajat allandéan az intézmény telephelyén végzi, esetleg ligyeletet vagy tavoli
rendszerfeliigyeletet valdsit meg.

4. Gyiijtemény

4.1. tabla Allomény

1-8. Idetartoznak a helyben tarolt dokumentumok és azok a tavoli forrasok, amelyekre a kdnyvtar maga vagy konzorcium tagjaként
hozzaférési jogot szerzett. A tavoli forrasokat kiilon-kiilon (cimenként) kell szamba venni, akkor is, ha azonos hasznaléi feliileten —
szolgaltatdsi csomagban — érhetdek el. A mikroformat mint minden masolatot az eredeti dokumentumnak megfeleléen kell besorolni.
1-7., 12. sor Az ellatott telepiilési szolgéltaté helyek esetében nem kell kitolteni!

1. sor Nem tartoznak ide a Kartografiai dokumentum, a Nyomtatott zenei dokumentum és az Egyéb dokumentum alé besoroltak. A
darabszamot kotetenként kell feltiintetni. A téka egy kotetnek szamit.

2. sor Nem tartoznak ide az atlaszok és az egyéb kdnyv-, audiovizudlis és elektronikus formaju kartografiai dokumentumok, hanem a
formajuk alapjan kell dket besorolni (az atlaszokat a kéinyvek kozé stb.).

3. sor Nem a kiilonallé lapokat, hanem a koteteket, dobozokat vagy dossziékat kell szamba venni.

4. sor Hangdokumentum: Hangz6 CD, hangkazetta, -szalag, hangoskdnyv, bakelit/vinyl hanglemez. Darabszamot kell megadni.

5. sor Képdokumentum: Dia, irésvetitd folia, mozgofilm, videokazetta, DVD. Darabszamot kell megadni.

6. sor Elektronikus dokumentum fizikai hordozén: CD-ROM, CD-RAM, multimédia, floppy, pendrive, memériakértya darabszama.
7. sor A nyomtatott knyvnek (monografia) megfeleld digitélis dokumentum, amelyben a kereshet6 szoveg van tilsilyban.

8. sor Minden, a fentiekbe be nem sorolt dokumentum: aprényomtatvany, (sokszorositott) grafika, kézirat, szabvany és a szabadalmi
dokumentum. Darabszamot kell megadni, egy kiteg egy darabnak szamit.

9. sor Az ellatott telepiilési szolgaltato helyek esetében kell kitdlteni! A szolgaltat hely sajat beszerzését, allomanyat kell ide
rogziteni. A kistelepiilési konyvtarellatasi szolgaltato rendszer keretében kapott dokumentumok sz4mat nem ide, hanem az ebben a
sorban szerepld adattal dsszeadva a 13. tdbla 8. soraba kell bevezetni.

11. sor Tartalmazza a vétel, az ajandék, a koteles példany és a csere utjan beszerzett (ellatott szolgaltaté helyek esetén mozgokonyvta-
ri vagy egyéb ellatasban kapott) dokumentumok értékét ezer forintban.

12. sor A targyévben szamlézott 6sszeget tiintessiik fel ezer forintban. Ellatott szolgaltaté helyek esetén kistelepiilési konyvtarellatasi
szolgaltaté rendszer keretében vagy egyéb ellatdsban kapott dokumentumok értékét kell beirni.

13. sor A kizdrdlag kozvetleniil hasznalhatéakon és a helyben kélcsondzhetdeken kivill minden, a kényvtarbél kivihetd dokumentum.
4.2. tibla Kurrens folyé6iratok

1-3. sor A targyévben beszerzett hirlap, folyoirat, digitalis idoszaki kiadvany adatait kell kozolni. Tobb egységrél dsszesitve jelentd
konyvtar esetén a cimek szama (féleség) megallapitasahoz az atfedéseket ki kell sziirni; a példanyokat 6ssze kell adni. Ha ez nem
lehetséges, a jelentést készitd konyvtéri egység adatait kell kdz6Ini. A példény az adott cimhez tartozé el6fizetések, ajandékpéldanyok
szama, NEM egy hirlap, folydirat targyévi dsszes szama!

Digitalis idészaki kiadvény: elektronikus hirlap, folyéirat, melyhez a konyvtar maga vagy konzorcium tagjaként szerzett hozzaférési
jogot.

5. tabla Kényvtarhasznalat

L. sor A konyvtér altal nyilvantartdsba vett hasznalo, fiiggetleniil att6l, hogy hasznalta-e a kényvtirat. Mindenki ideszamit, aki a
targyévnek akar egy napjan is érvényes regisztraciéval rendelkezett, kivéve a napijegyeseket. Ha egy konyvtarépiileten beliil a
hasznalati szabalyzat 4ltal el6irt médon a részlegek kiilon regisztraljak hasznaléikat, akkor a regisztraciok osszesitett szama irand6 be.
2. sor Az a hasznal, aki a targyévet megel6z6 évben nem szerepelt a regisztraltak kozott.
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3. sor A konyvtar éltal nyilvantartasba vett hasznalo, aki a beszdmolasi iddszakban legalabb egyszer igénybe vette a konyvtari
szolgaltatdsokat. Idetartoznak a napijegyesek is.

4-10. sor Konyvtdri szolgiltats igénybe vétele személyesen vagy telekommunikéacios eszkdz révén, vagy interneten keresztiil,
fuggetlenill attdl, hogy a hasznal6 beiratkozott-e vagy sem. Ha egy épiileten (telephelyen) beliil a hasznélati szabalyzat éltal el6irt
mddon a részlegek kiilon regisztraljék a hasznalatok szamat, akkor azok 6sszesitett szima irandé be.

4. sor Személyes hasznalat az, amikor a hasznalé vagy megbizottja személyesen betérve hasznalja a kdnyvtarat. A konyvtar ismételt
felkeresése ujabb hasznélatot jelent. A konyvtér nem konyvtari célu rendezvényeinek (kiallitas, eldadas) kzonsége nem szamit ide.
Ha a hasznélatok szdmét nem lehet megallapitani, a latogatisok szamat kell megadni vagy megbecsiilni. A belépésszamlaloval
folszerelt konyvtarak szamoljanak a kilépésekkel, a személyzet mozgaséval.

8. sor Ideszamit a kdnyvtarbél Kivitt (,,hazavitt™) és a konyvtaron belill, helyben kélcsénzott dokumentum, és a konyvtar altal készitett
és dllomanyba vett nyomtatott vagy elektronikus masolat szolgaltatisa. A masolatok esetében nem a masolt oldalak, hanem a masolt
dokumentumok szamét kell beirni! Ujabb kélcsénzésnek szamit a hasznal6 4ltal kért hosszabbités. Nem szémit a dokumentum
virtudlis helyének — MEK stb. — megadasa.

10. sor Az olvasd dltal a szabadpolcrél a kdnyvtaron beliili hasznalatra levett dokumentum. Megallapithatjuk becsléssel, visszaosztés-
kor, mintavétellel, a haszndlok meginterjivolasaval vagy mas médon. A szabadpolcon val6 bongészés is ez, ha kézbe keriil a mii.
11-14. sor Az ellatott teleplilési konyvtari szolgaltato helyek esetében nem kell kitolteni!

11-18. sor A kérések szama nem kevesebb, mint a teljesitések szama. Masolat kiildésekor nem az oldalak, hanem a dokumentumok
szamét kell beimni.

19. sor Személyesen vagy telekommunikécids eszk6zon vagy interneten keresztill foltett tdjékoztaté kérdés. Az eligazitassal (mi hol
talalhaté, hogyan haszndlhat6) és az adminisztracioval kapcsolatos kérdés nem referensz kérdés. Mért adat hijan becsiilni kell.

6. tabla A konyvtar 4ltal szervezett rendezvények

2. sor: A konyvtéri szolgaltatdsok keretében megszervezett kulturalis, kozmiivelddési és kdzbsségi rendezvények, alrendezvények
szdma valamint az azon résztvevék szama

3. sor A hasznaloképzés (konyvtarbemutatés, tanfolyam, hasznaloknak szént webes szolgéltatdsokat bemutato stb.) a kdnyvtari
szolgaltatdsok hasznalatdnak tanitasa.

4-5. sor: Az olvaséskultura fejleszté programok valamint digitalis kompetenciafejleszté programok szdma és az azokon részt vettek
szdma )

7. tdbla Munkaiigyi létszimadatok
1-5. oszlop Munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allok:
¢ munkaviszonyban 4llék (hatarozott, vagy hatérozatlan idére munkaszerzédéssel jon létre a munkaviszony, lehet tel-
Jes- és részmunkaidds, a jogok és kotelezettségek tekintetében az MT az irdnyado),
* megbizési jogviszonyban 4ll6k (a megéllapodéds nem tartalmazza automatikusan azokat a jogokat, amelyeket a mun-
kaviszonyban dlléknak biztosit a torvény, lehet teljes- és részmunkaidés).
Nem tartozik a munkaiigyi létszamba
* agazdasagi tdrsasdg azon tulajdonos tagja, aki személyesen nem vesz részt a véllalkozas tevékenységében,
*  azegyszeri, eseti megbizdsi szerzodéssel, nem munkarend szerint és nem folyamatosan munkat végzok,
* Azalkalmi munkavillalok, akiknek a folyamatos munkavégzése az 5 munkanapot nem haladja meg.
3. oszlop A részmunkaid6s létszdm 4tszdmitdsa: A részmunkaidés munkavallal6 ltal ténylegesen teljesitett munkadraszamot kell
osztani egy teljes munkaid6ben foglalkoztatottra esé teljesitett munkadraszdmmal. Pl. egy teljes munkaidében foglalkoztatott havi
174 orat teljesit, akkor a 2 f6 havi 40 és 1 6 120 6rat teljesitd részmunkaidés 4tszamitott létszama (2*40 + 1*120) / 174 = 1,15 6.
6. oszlop Egyéb foglalkoztatottak: egyéni villalkozo és az egyéni- és tarsas vallalkozasnal foglalkoztatott nem fizetett segit6 csalad-
tag.
7. oszlop Idetartoznak a megbizasi dijasok: Megbizasi jogviszonyban 4llok (a megallapodas nem tartalmazza automatikusan azokat a
jogokat, amelyeket a munkaviszonyban alloknak biztosit a térvény, lehet teljes- és részmunkaidés).

8. tabla Pénziigyi adatok Az ellétott telepiilési szolgéltatohelyek esetében nem kell kitslteni!

Az 6néll6 (nem dsszevont) koltségvetésii konyvtarak toltik ki. Az adatokat brutté értéken, ezer Ft-ban kérjiik megadni.

Az adott statisztikai egységnek a jelentett tevékenységgel kapcsolatos adatait kérjiik megadni a tablazatban.

Abban az esetben, ha az anyaintézmény nem tudja megbontani az adatokat tagintézményekre/szervezeti egységekre, akkor egy
kdzponti egység lapot vegyen fel, azon toltse ezt a tablazatot és a tagintézményekre/szervezeti egységek adatlapjain ne, mert az
halmozédast okozna az adatokban.

Az Bsszesitd sorok nem tdlthetdek, adat csak az dsszesitendd sorok valamelyikébe irhaté. Azok az adatszolgéltatok, akik nem
tudjak bontani a bevételi és kiaddsi adataikat, az egyéb bevételek, illetve az egyéb kiad4sok sorokba irjak az adatokat.

1. sor Intézményi miik$dési bevételek:

- egyeb sajét bevétel (dru- és készletértékesités, szolgaltatdsok ellenértéke, tovabbszdmlazott (kbzvetitett) szolgaltatasok értéke),
kotbér, egyéb kartérités, bérleti és lizingdij bevételek, intézményi ellatési dijak, alkalmazottak téritése,

- afabevételek és visszatériilések,

- hozam és kamatbevételek,

- miltkddési céli pénzeszkdzatvétel allamhéztartason kiviilrél.

2. sor Felhalmozasi és tokejellegii bevételek:

- targyi eszkozok és immaterialis javak értékesitése,

- pénziigyi befektetések bevételei,

- felhalmozasi célu pénzeszkdzatvétel allamhaztartison kiviilrol.

3. sor Tamogatasok, kiegészitések, atvett pénzeszk6zok. A tdmogatasok, kiegészitések és dtvett pénzeszkdzok sorban megadott
Osszeg nem lehet kevesebb, mint a 4. és 5. sor 6sszege.
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4. sor A tAmogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszkozdk osszegébdl kiilon kell feltiintetni a feliigyeleti, fenntart6i timogatast :
- tamogatas értékil bevételek,

- kiegészitések, visszatériilések (el6z6 évi pénzmaradvany, egyéb visszatériilések).

5. sor A tdmogatdsok, kiegészitések és atvett pénzeszkdzok 6sszegébdl kiilon kell feltiintetni a palyazati timogatast (tdmogatéas
értékii bevételek).

6. sor Az 5. sorbdl az unids forrasu tamogatas.

7. sor Egyéb bevétel: pl.: hitelek, értékpapirok, timogatasi klcsdndk visszatériilése és igénybevétele, pénzforgalom nélkiili
bevételek, fiiggd, atfutd, kiegyenlit, ill. tovdbbadasi (lebonyolitasi) céli bevételek eldiranyzata és teljesitése.

9. sor Személyi juttatasok.

10. sor Munkaadokat terhel6 jarulékok.

11. sor Dologi és egyéb folyo kiadasok.

12. sor Felujitasi kiadasok.

13. sor Felhalmozasi kiadéasok.

14. sor Egyéb kiadasok: hitelek, koleséntk nyujtasa és torlesztése, értékpapirok bevaltasa és vasarlasa, pénzforgalom nélkiili
kiadasok, fliggd, atfuté, kiegyenlitd, ill. tovabbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok eldiranyzata és teljesitése.

9. tibla Az egyéb bevételek részletezése Az ellatott telepiilési szolgaltato helyek esetében nem kell kitSlteni!

1-8. sor A tevékenységet ellaté szervezet bevételébdl kiemelt, felsorolt szolgdltatdsok éves bevételét kérjilk megadni, ezer
forintban. Sajat miikodtetés esetén az ebbdl szarmazé bevételt, bérbe adés esetén a bérleti dijat kérjiik.

5. sor Ebben a sorban kell a timogatésokbdl szerepeltetni a nem fenntart6i szervekt6l (szponzoroktél, alapitvanyoktél stb.)
szarmazo tamogatasok Osszegét.

10. tabla A kozkonyvtarak melléklapja

A kozkonyvtarak és a kétfunkcioju (iskolai és telepiilési) konyvtarak toltik ki.

10.2. tabla Konyvtari dllomany Az ellatott telepiilési szolgaltaté helyek esetében nem kell kitolteni!
10.3. tabla Kézkonyvtari konyvtarhasznalat részletezése

1-3. sor dsszege megegyezik az 5. tibla 1. soraban kozolt adattal

A 4 -6. sorba az 5. tabla 4., 8. és 10. soraiban koz5lt adatokbdl a 14 éven aluliak adatait tartalmazza.

11. tabla A mas telepiiléseket is ellato konyvtar melléklapja Az ellatott telepiilési szolgaltatd helyek esetében kell kitSlteni!
1. sor Az ellatott telepiilések szama.
2. sor Az ellatékdnyvtér fiokkdnyvtarainak szdma.

12. tabla A szakkdnyvtarak melléklapja A nemzeti, févarosi, megyei konyvtarnak kitelezo, az ellatott telepiilési szolgaltat6 helyek
esetében nem kell kitdlteni!

12.1. tabla Allomany

1. sor A nyomtatott kényvnek (monogréafia) megfeleld digitalis dokumentum, amelyben a kereshet szdveg van tilsulyban.

2-4. sor Elektronikusan tarolt adatok, (tények, bibliografiai adatok és szévegek) gylijteménye kdzs hasznaloi feliilettel, az adatok
keresésére és kezelésére szolgalo szoftverrel. Nem tartozik ide az, amelyik az interneten ingyenesen elérhetd. Az adatbazisokat kiilon-
kiilon kell szamba venni, még akkor is, ha ugyanazon a feliileten talalhatéak.

2. sor Altalaban egy kozos ismeretaggal vagy foldrajzi teriilettel foglalkozo, folytatédo (idészaki) és/vagy mas kiadvanyokat folyama-
tosan és analitikusan feldolgozo, illetve kdzread6 bibliografiai hivatkozasok gyiijteménye. Idetartoznak az olyan elektronikus referald
és indexeld eszkdzok, amelyeket nyomtatott formédban periodikumoknak lehetne tekinteni, valamint a referensz adatbazisként valo
hasznalatra beszerzett és fizetett konyvtari katalégusok. Az elsésorban teljes sz6vegeket tartalmazo adatbazisok nem tartoznak ide.

3. sor Eredeti szoveg (monografia, jelentés, folydiratcikk, kotta, kartografiai vagy grafikus dokumentum stb.) elektronikus gyiijtemé-
nye. A szveg mellett tdrolhat mozgokeépet, hangot és egyéb elemet is. A szabadalmi dokumentumok és az elektronikus folytatodé
kiadvanyok nem tartoznak ide. Ha mdd van r4, beleszamitando a teljes szivegii adatbazisok tételeinek (a benne foglalt miivek
cimeinek) a szama.

4. sor Leir6 informacidt vagy numerikus adatot tartalmaz6 adatbézis, amelyet informéaciékért hasznalnak, s nem folyamatosan
olvasnak, pl. adattar, szdtdr, statisztikai tabla, képletgyiijtemény.

12.2. tabla Digitalizalt dokumentum a kényvtar alloméanyabél

2. sor Hangdokumentum: CD, hangkazetta, -szalag, hangoskdnyv, bakelit/vinyl hanglemez. Darabszamot kell megadni.

3. sor Képdokumentum: dia, irdsvetitd folia, mozgéfilm, videokazetta, DVD. Darabszdmot kell megadni.

13. tibla A konyvtari szolgaltaté helyek ellatdsi adatai Az ellatott telepiilési szolgéltaté helyekrél kell kitslteni!

2-5. sor A négy sor dsszesen 100%-ot tesz ki.

11. sor A targyévben kapott dsszes sajat beszerzés és dllomany, tovabba a kistelepiilési konyvtarellatasi szolgéltatas keretében a
letét, csere. A teljes dokumentumkindlat: azon dokumentumok 8sszesitett szima, amelyb6l a hasznalé az év soran valogathatott.



